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1 Balances de cuentas

1.1 Cargar balances de cuentas

Estd disponible en el menu bajo el nombre de “Cargar balances de cuentas”:

A balance

I

= Contabilidad / Informes / Balance historico

i= Contabilidad / Informes / Balance de situacion
JrContabilidad !/ Informes / Generar balance comprobacion
= Contabilidad / Informes / Balance Historico por Partida
= Contabilidad / Informes / Balance historico por cuentas
JrCDmabilidad [ Importaciones / Cargar balance de cuentas

= Talento Humano / Horas Extras / Balance de horas extra
JE'Talento Humano / Permisos / Balance de permisos por tipo

= Talento Humano / Horas Extras / Balance de horas extra por tipo

JrTaIento Humano / Certificados médicos / Balance de pago por Certificado Medico

= Talento Humano / Concursos / Configuracion Concurso / Balance de puestos de trabajo
= Talento Humano / Contratos / Configuracion Contrato / Balance de puestos de trabajo

= PAC y Compras publicas / Procesos de Adquisicién / Proceso de Contratacion / Balance de anticipe

En el mismo menu se encuentra la informacidn para cargar el balance de cuentas, la cual consta de lo
siguiente:

1. Archivo de informacion a cargar: Un archivo txt exportado desde esigef.
2. Fecha: Una fecha de carga.

3. Delimitador: Delimitador de los campos que se encuentran dentro del archivo.

Cargar balance de cuentas

0 Debera cargar el archivo txt del Auxiliar de cuentas esigef.

Archivo de informacion a cargar: 0.000 bytes O

Fecha: | 05/12/2023 [

Delimitador: |

€ CANCELAR IMPORTAR

Una vez ejecutada esta accion se empezard a crear las cuentas y los asientos automaticamente. .
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2 Asientos Contables

Para verificar que los asientos contables se han creado correctamente se debe dirigir a la seccién de
“Asientos contables”:

1. Dirigirse a la opcidn: Contabilidad — Asientos — Asientos Contables.

2. Enla pestafia “Todos” se pueden visualizar los nuevos asientos contables.

ntos contables 3¢

FILTROS | "Created at": >=05/12/2022 a % M < >

Borrador o Invalido n Contabilizado m Todos o

‘« »
Numero de Fecha de
= Numero contabilizacion Libro diario Periodo Fecha efectiva contabilizacion Origen Tipo Comp... Descripcion Estac
0O st Gastos 2023-12 0411212023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con .. Contz
D 50 Gastos 2023-11 24/11/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Contz
D 49 Gastos 202310 311072023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Conte
0 e Gastos 2023-09 30/09/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con .. Contz
D 47 Gastos 2023-08 31/08/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Contz
D 46 Gastos 202307 31/07/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Conte
0 s Gastos 2023-06 3010612023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con .. Contz
D 44 Gastos 2023-05 31/05/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Contz
D 43 Gastos 2023-04 30/04/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Conte
0 22 Gastos 2023-03 31/03/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con .. Contz
D M Gastos 2023-02 28/02/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Contz
\:\ 5 Gastos 2023-01 31/01/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con ... Conte
g Gastos 2023-01 31/01/2023 Ajuste (0) Asiento Contable Transaccional con .. Anula
6 1 Gastos 202212 311272022 2411112023 Cierre (0) Asiento Contable Inicial cargadoel: ... Conte
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3 Cuentas Contables

Para verificar que las cuentas contables se han creado correctamente dirigirse a la seccién de “Arbol de

cuentas”:

1. Dirigirse a la opcién: Contabilidad — Configuracién - Planes contables - Arbol de cuentas.

Arbol de cuentas

FILTROS Bus

B : Nombre del registro
v PO - CATALOGO GENERAL
v 1-ACTIVOS
~ 11 - Operacionales
> 111 - Efectivo y Equivalente de Efectivo
> 112 - Anticipos de Fondos
~ 113 - Cuentas por Cobrar
113.11 - Cuentas por Cobrar Impuestos
113.12 - Cuentas por Cobrar Seguridad Social

v 113.13 - Cuentas por Cobrar Tasas y Contribuciones

113.13.00.001 - 113 13 00 Cuentas por Cobrar Tasas y Co.
» 113.14 - Cuentas por Cobrar Venta de Bienes y Servicios
113.17 - Cuentas por Cobrar Rentas de Inversiones y Multas
» 113.18 - Cuentas por Cobrar Transferencias y Donaciones Cor.
» 113.19 - Cuentas por Cobrar Otros Ingresos
» 113.24 - Cuentas por Cobrar Venta de Activos no Financieros
113.27 - Cuentas por Cobrar Recuperacion de Inversiones
» 113.28 - Cuentas por Cobrar Transferencias y Donaciones de

113.36 - Cuentas por Cobrar Endeudamiento Publico

o e e o

+ 113.13.00 - 113 13 00 Cuentas por Cobrar Tasas y Contribuc..

113.39 - Cuentas por Cobrar por Ventas Anticipadas de Petrole..

113.40 - Cuentas por Cobrar Titulos y Valores Temporales del ..

Empresa

Universidad Estatal Amazénica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica f 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica f 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica f 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica f 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
Universidad Estatal Amazonica f 1660012180001

Universidad Estatal Amazonica / 1660012180001
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Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal
Tipo de cuenta de plan fiscal

Tipo de cuenta de plan fiscal
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4  Facturas de cliente

Desde esta seccidén se puede facturar directamente al cliente en caso de ser necesario.

Para encontrar esta opcidn dirigirse a la opcidén Contabilidad - Facturacion - Facturas de Cliente

Facturas de cliente

Tipo: = Cliente v Libro diario: [7) Ingresos x Numero:
Tercero: Q Direecién de facturacién: Q  Identificador fiscal: Q
Descripeién:

Clave de acceso

Tipo de Factura: Factura ~ Establecimiento: [/] 001-VIA NAPOK X  Punto de emision: [/] 003- GENERAL X Referencia:
Factura Descuentos Informacion adicional Pago Detalle presupuestario Comprobante electronico Historial de estados
Fecha factura: | 11/12/2023 (] Término de pago. Q. Moneda: [ US Doliar X
e Eii«sBOEnS
Detalle
O Tieo Producto Rubro presupuest... Canticad Precio unitaric  Impuestos Importe  Centro de costo

Lineas de impuesto ey ‘ 0/0 ] > B B = Base imponible: $

$
[0 Descripcion Base Importe Impuesto:
Total. $
Estado: =~ Bomador <
Descuento
Retencion,
APagar.

Desde esta seccidon se pueden llenar varias opciones para generar la factura, dentro de las mas
importantes se destacan las siguientes:

1. Tipos de Factura

Son diferentes tipos de factura que se pueden escoger.

Tipo de Factura: Factura -
e et et i s O Qe i Gy

ctura

Liquidacion de Compra

Mota de Credito
Factura Desd Nota de Débito i

Mota o boleta de Venta

Cinnbn fanfiora- | A4 04203009 =y
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2. Punto de Emision

Se selecciona el punto de emision de la factura.

Punto de emisiéon: [/) 003 -GENERAL X

3. Comprobante electrénico

Si se desea se puede generar el comprobante electrénico desde esta seccién, caso contrario el

sistema generard automaticamente a las 19:00 H todos los dias la autorizacidn en el SRl y enviara
al cliente el correo electrénico.

Factura Descuentos Informacion adicional Pago Detalle presupuestario Comprobante electronico Historial de estados

Retencion requerida D

Tercero retencion: | [ VILLAFUERTE CARRILLO FRANKLIN ROLANDO / 1803221900 X
oo Eifie»BOEnG
Correo
Fecha enviado Fecha de
Numero Tipo Estado emision Estado autorizacion Numero autorizacion ~ Documento RIDE Documento XML envio Origen
000000025 Factura Emitido 1171212023 Autorizado 1112202301166001 2240KB 4, 1080KB 4, D Invoice, [001.
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