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1 Glosario y abreviaturas

Término Descripcion

BI Business Intelligence
ETL (Extract, Transform, Load)
Extraccion, transformacién y carga de datos.
Dashboard Tablero que permite visualizar y analizar informaciéon de

forma grafica

2 Acceso al médulo

Abrir el navegador web de tu elecciéon (como Chrome, Firefox o Edge).

En la barra de direcciones, ingresa la URL del servidor Pentaho. Por defecto, la URL asignada
es: https://bi.egob.uea.edu.ec/pentaho/Home. Presionar "Enter" y el sistema muestra la
pagina de inicio de sesidn de Pentaho, como en la siguiente imagen.
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Por favor, ingrese sus credenciales

usuario

INGRESAR
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3 Iniciar sesion en Pentaho Server Bl

En la pagina de inicio de sesidn, ingresar las credenciales de usuario y contrasefia.

@ INICIO DE SESION
{ .
3

Por favor, ingrese sus credenciales

ysuario

INGRESAR

Dar clic en el boton "INGRESAR" o presionar "Enter" para acceder al servidor Pentaho.

4 Navegar por el entorno de Pentaho

Una vez iniciada la sesidn, es posible acceder a varias funciones, como informes, paneles,
procesos ETL y mads. Algunas de las areas mas comunes son:

e Inicio: Puedes encontrar enlaces a informes y paneles destacados.

e Explorador de archivos: Para cargar, ver y gestionar archivos de informes, datos y
otros recursos.

e Informes: Para crear y ver informes basados en tus datos.

e Paneles: Para crear y ver paneles interactivos que resumen datos importantes.

e Data Integration: Para disefiar y ejecutar procesos de ETL que preparan los datos para
su analisis.

Inicio

Una de las dreas mas importantes es la parte del Inicio/Home.
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Inicio  ~

e UEA Business Analytics ()
Cubos de Datos p g
Recientes
EHRIEE Activos Fijos Bodega e Compras Contabilidad
Inventarios Publicas

Todavia no has abierto
nada recientemente,
Explora tus archivos.

Explorar Archivos

Favoritos Logistica Planificacion Presupuesto Proyectos

En esta area, se pueden acceder a opciones como:

‘ Inicio ~

Inicio

Tapa

Explorar
Archivos

Marketplace

Programacion

-

Administracidn

e Examinar archivos: permite visualizar los diferentes archivos generados, ya sean
mediante consultas guardadas, dashboards o visualizaciones.

e Mercado: permite descargar plugins o herramientas adicionales.

e Horarios

e Administracion
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nicio  ~

Inicio

Tapa

Explorar
Archivos

Marketplace

Programacion

I Administracion I

La opcidn de "Administracién" en el mddulo de Bl es una seccién critica que brinda acceso a
herramientas y configuraciones que permiten a los administradores gestionar y mantener la
plataforma. Esta area estd disefiada para que los administradores realicen tareas relacionadas
con la configuracion, el monitoreo y la administracidon de usuarios y recursos.

En este punto se da una explicacién mas detallada de lo que se puede encontrar en la seccién
de "Administracion" de Pentaho:

® Administracion de Usuarios: Esta area permite a los administradores crear, editar y

eliminar cuentas de usuario. También pueden asignar permisos y roles a los usuarios
para controlar su acceso a los informes, paneles y otros recursos de la plataforma.
Gestion de Roles y Grupos: Los administradores pueden definir roles y grupos de
usuarios personalizados. Esto facilita la asignacién de permisos a multiples usuarios a
la vez y garantiza una gestién eficiente de los accesos.

Seguridad y Autenticacidn: Los administradores pueden establecer politicas de
seguridad, autenticacion y autorizacion para proteger los datos y garantizar que solo
los usuarios autorizados accedan a informacion sensible.

Registro y Auditoria: Pentaho registra las actividades del sistema, y los
administradores pueden acceder a registros y registros de auditoria para rastrear las
acciones de los usuarios y solucionar problemas.

Una vez accedido a esta funcionalidad, se muestra la siguiente ventana:
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Usuarios y roles

En esta ventana aparecen tres opciones, de las cuales, por cuestiones de optimizacion y
utilidad, se usara solo parte de Usuarios y roles.

Usuarios / roles

Usuarios y roles

Manual de Usuario

Administrar usuarios

Usuarios:
UEA
admin
palmadita
suzy
tiffany

Usuarios / roles

Administrar usuarios

Usuarios:
UEA
admin
palmadita
suzy
tiffany

Roles

Disponible:
Analista de negocios
Usuario de energia

Autor del informe

Contrasena:

Roles

Disponible:
Analista de negocios
Usuario de energia

Autor del informe

e-GOB

Editar...

»

«

Seleccionado:
Administrador

Editar...

»

«

Seleccionado:
Administrador



Ly oy

TERRITORIOS INTELIGENTES eGOB
En la parte de usuarios y roles aparecen tres pestanas, que manejan distintas funcionalidades:

5 Administrar usuarios

Usuarios y roles : Usuarios / roles
e e (o) > ————————————————
Administrar usuarios A s Roles de e
g clone >
Usuarios: 4+ X
UEA Contrasefia:
admin | seesssssesee Editar...
palmadita
suzy Roles
tiffany
Disponible: Seleccionado:
Analista de negocios Administrador

Usuario de energia

Autor del informe

»
«

Gestiona los usuarios que pueden acceder al médulo de Bl. Para agregar un usuario dar clic
en el icono +.

Usuarios y roles > Usuarios / roles

Administrar usuarios A t e Roles de te

Usuarios: X
UEA *
admin | sesssssssees Editar...

palmadita
suzy Roles
tiffany
Disponible: Seleccionado:
Analista de negocios Administrador

Usuario de energia

Autor del informe

»

«
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Una vez ejecutada esta accion, aparece una ventana en la cual se asigna el nombre del usuario

y su contrasefa.

Nuevo usuario

Mombre de usuario:

administrador
Contrasefia:

Confirmar contrasefa:

seseq

6 Administrar roles

Usuarios / roles

Usuarios y roles

Administrar roles Roles del siste

Roles 4+ x

Administrador
Analista de negocios
Usuario de energia

Autor del informe

Permisos de operacién

() Administrar seguridad

[J Programar contenido

[ Leer contenido

[ Publicar contenido

[C] Crear contenido

[ Ejecutar

[ Administrar fuentes de datos

Usuarios

Disponible: Seleccionado:
palmadita UEA
suzy admin
tiffany 3

»

«

Esta opcidn permite administrar los permisos que un usuario puede tener dentro del médulo.

Entre los permisos que se pueden asignar estan:

® Administrar seguridad
® Programar contenido

Manual de Usuario
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Leer contenido

Publicar contenido

Crear contenido

Ejecutar

Administrar fuente de datos

Aligual que los usuarios, se pueden generar roles personalizados de acuerdo con necesidades
especificas, para ello dar clic en el icono +

Nuevo rol

Nombre:
Invitad [4

Una vez creado el rol, se pueden asignar los diferentes permisos marcando o desmarcando el
check.

Manual de Usuario 9
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Usuarios / roles

Administrar usuarios Administrar roles Roles del sister

Roles + X Permisos de operacién
[CJ Administrar seguridad

Administrador _
[[] Programar contenido

i a e ci
Analista de negocios Leer contenido
Invitado Publicar contenido
Usuario de energia [l Crear contenido

] Ejecutar
[] Administrar fuentes de datos

Autor del informe

suarios

Disponible: Seleccionado:
UEA
admin
palmadita 5
suzy p
tiffany
»

«

El rol creado puede ser asignado a un usuario especifico. Los usuarios creados aparecen en el
apartado Disponible, se selecciona, dar clic en la flecha que apunta a la derecha para pasarlo
al apartado Seleccionado. El proceso de cumple para asignar o quitar un rol a un usuario

creado.

Manual de Usuario 10
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Usuarios / roles

Administrar usuarios

Roles

Administrador
Analista de negocios
Invitado

Usuario de energia

Autor del informe

Manual de Usuario

Administrar roles Roles del sistema

+ X Permisos de operacion
[C] Administrar seguridad

[ Programar contenido

Leer contenido

Publicar contenido

[] Crear contenido

[C] Ejecutar

[C] Administrar fuentes de datos

@ Usuarios

e-GOB

Disponible:
UEA
admin
palmadita

suzy
tiffany

»

«

Seleccionado:

11
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Usuarios / roles

Roles
Administrador
Analista de negocios
Invitado
Usuario de energia

Autor del informe

En resumen, la opcion de "Administracion" en Pentaho Server Bl es fundamental para los
administradores de la plataforma, ya que les permite configurar, personalizar y mantener el
sistema, asi como gestionar usuarios, permisos y recursos. Esto asegura un funcionamiento
eficiente, seguro y confiable del médulo de Bl. En caso de dudas y sugerencias ponerse en

Administrar roles

-

X

Permisos de operacion

(] Administrar seguridad

[J Programar contenido

Leer contenido

Publicar contenido

] Crear contenido

(] Ejecutar

[ administrar fuentes de datos

Usuarios

Disponible: Seleccionado:

UEA palmadita

admin

»

«

contacto con el administrador para obtener acceso y permisos especificos.

7 Manejo del dashboard

El panel principal se desplegara la lista de todos los dashboards disponibles. Para acceder se

debe dar clic sobre la imagen del dashboard.

Manual de Usuario
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UEA Business Analytics

Activos Fijos Bodega e Compras
Inventarios Puablicas
Logistica Planificaciéon Presupuesto

Contabilidad

Proyectos

En algunos dashboard se desplegara dos o mds opciones. De la misma forma se debe dar clic

sobre la imagen del dashboard.

= Presupuesto
4 ™
Presupuesto Partidas
General Presupuestarias
Presupuesto Genelal
. J

Para regresar el menu principal dar clic en el icono de “X”.

Manual de Usuario
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= Presupuesto X
Presupuesto Partidas
General Presupuestarias
L

El dashboard se divide en dos secciones, en una cabecera principal y en el cuerpo o detalle

del dashboard. En la cabecera encontramos el titulo, la seccion de filtros y una division de
pestaias.

e Titulo: Describe la tematica del dashboard.

e Panel de filtros: Permite seleccionar datos especificos para el dashboard.

e Pestafas: Divide el dashboard en 2 secciones.

Q| it .. ACTIVOS FIJOS
I Periodo 2023 I
[ ADQUISICION ] INVERSION ]

Adquisicién de Activos Fijos por afio Adquisicién de Activos Fijos por tipo por mes

429 261

88
60

Cantidad
Cantidad

1 2 5 1 5 1 12 2
2023 Enero Marzo Mayo Julio
Bienes Muebles Bioldgicos

En el contenido del dashboard se detalla informacién a través de indicadores, tablas, graficas
de lineas, graficas de barras y graficas de pastel.

Cantidad de productos en Bodega Costo del Preducto

$56,426 $677.112

Cantidad de productos en Bodega por categoria Valor de Bodega asignado a cada departamento

$489,600.00

niforme: 15 p DLOG
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Cada grafico tiene dos opciones, zoom ( -~ )y los 3 puntos (: ).

Al dar clic en Zoom permitira ampliar el grafico.

‘@RS, BODEGA E INVENTARIOS
Periodo  Periodo - Departamento  Departamento M Producto  Producto -
Cantidad de productos en Bodega Costo del Producto
F—

$56,426 $677,112
Cantidad de productos en Bodega por ::ategoriE Valor de Bodega asignado a cada departamento

$489,600.00

0s [ Len ndas [ ol ! s p )(C

Luego de ampliar el grafico, dar clic en “Back” para regresar al dashboard.

< Back Cantidad de productos en Bodega por categoria

En la opcidén de tres puntos, se puede elegir entre Exportar y Previsualizar los datos.
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$56,426 $677,112
Cantidad de productos en Bodega por categoria D Valor de Bodega asignado a cada departamento
@ Export @ $489,600.00
, B Data preview

|

® Inventanios De Vestuand, Lenceria, Prendas De Protection Y Accesofios Para Unlormes o 1/8 DLOG

Exportar, permite a los usuarios guardar la informacion en 3 formatos: Excel, csv e imagen.

$56,426 $677,112
Cantidad de productos en Bodega por categoria Valor de Bodega asignado a cada departamento
# Export Iy [ evon o eeee $439,600 00
’ @ omspreier |1 @ brpomseca
B Save asimage
@ Inventarios De Vestuario, Lenceria, Prendas De Proteccidn Y Accesonios Para Uniformes 4 1/8 P DLOG

Previsualizar los datos, permite listar los datos dentro de una tabla.

(D Data preview

1 Categoria

2 |nventarios De Vestuario, Lenceria, Prendas De Proteccidén Y Accesorios Para Uniform

3 Materiales De Oficina

4 |nventarios De Materiales De Aseo

5 Inventarios De Materiales De Impresién, Fotografia, Reproduccién Y Publicaciones

Materiales De Insumos, Bienes, Materiales Y Suministros Para La Construccion, Eléctr

Inventarios Para Actividades Agropecuarias, Pesca Y Caza [

6
7 Inventarios De Repuestos Y Accesorios
8
9

Menaje De Cocina, De Hogar, Accesorios Descartables ¥ Accesorios De Oficina

10 Insumos Bienes Materiales Y Suministros Para Investigacion

11 Inventarios De Vestuario, Lenceria, Prendas De Proteccién Y Accesorios Para Uniformes

12 Materiales De Oficina

13 Inventarios De Materiales De Impresién, Fotograffa, Reproduccién Y Publicaciones

oK
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