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1 Balances históricos 

1.1 Filtros 

El sistema permite realizar varios filtros de consulta, incluidos los siguientes: 

1.1.1 Tipo 

Filtro por Tipo de Balances, que incluyen: Anticipos, clientes, clientes y proveedores y proveedores. 

 

 

1.1.2 Plazos 

Los plazos se refieren a los diferentes días y periodos de plazo que se pueden filtrar, los cuales tienen 3 
plazos diferentes con días diferentes para filtrar. 

 
 

1.1.3 Cuentas o saldos 

El sistema permite filtrar por cuentas o saldo; para realizarlo se debe escribir en el cajon de texto lo 
siguiente: “Cuenta: (aquí va la cuenta que se quiere filtrar)” por ejemplo: Cuenta: 112.01.  

1.1.4 Por saldo 

Permite filtrar por el valor del saldo. Por ejemplo: 

• Si se desea filtrar terceros que tengan un saldo diferente a 0 se puede realizar de la siguiente 
forma: Saldo:!0, el signo de interrogación se lo usa para indicar “diferente de” 

• Se pueden usar los diferentes signos de comparación >,<,=, antes del valor que se desea filtrar; 
por ejemplo si se desea buscar saldos menores a 100 se deberá escribir lo siguiente: Saldo: <100 
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• Se puede también unir diferentes tipos de filtros por ejemplo cuenta y saldo a la vez, separado 
por un espacio cada uno de los filtros: Cuenta: 112.01 Saldo: !0 

Nota: Las comillas son solo de efecto ilustrativo, no son necesarias para filtrar. 

Una vez configurado el filtro según los requerimientos de consulta, se debe pulsar en el ícono de la Lupa 
o utilizar la tecla “Enter” 

 

 

2 Asientos Contables 

Para el registro manual de los asientos contables, se deben seguir los siguientes pasos: 

1. Dirigirse a la opción: Contabilidad – Asientos – Asientos Contables. 
2. Seleccionar las cuentas de Débito y Crédito y registrar los valores correspondientes; entonces se 

habilitará la opción para ingresar al tercero. 
3. Dar clic en el ícono de la lupa para realizar la búsqueda o a su vez, ingresar directamente el 

nombre del tercero. 
4. Dar clic en el ícono de guardar. 

 


